Zakladni Skola T.G.Masaryka

Prazskd ul.& 168, PysSely, PSC 251 67,0kr. Benesov, tevl..- 323 647 215, E-mail: zspysely@zspysely.cz;
www.zspysely.cz; IC:43750699

Vnitrni rad skolni druziny

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon v platném znéni, a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni, vydava feditelka Skoly jako statutarni organ Skoly tento Vnitini fad
Skolni druziny.

Zakladni ustanoveni

Skolni druzina (déle jen SD), tvoti ve dnech Skolniho vyucovani mezistupenn mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodin€. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od skolniho vyucovani.
SD poskytuje zaktim zajmové vzdélavani (dale jen ZV), umoziuje odpocinkové ¢innosti a rekreace ucastniki
ZV.

Realizuje svou &innost podle SVP ,,Skolni vzd&lavaci program pro zajmové vzdélavani®.

Je urcena pro zaky 1. stupn¢ zakladni skoly.

SD vykonava ¢innost predeviim ve dnech $kolniho vyugovani.

O piijeti zaka do SD rozhoduje feditelka §koly podle piedem stanovenych kritérii.

Poéet oddéleni se uréuje dle poétu prihlasenych Gidastnikit ZV a do naplnéni kapacity SD.

Reditelka $koly miize rozhodnout na navrh vychovatelky o vylougeni Gi¢astnika ZV ze SD.

Vychovatelka spolupracuje s rodi¢i a dle potieby je informuje o &innosti SD, o chovéani ucastnika ZV a

konzultuje s nimi mozna vychovna opatieni.

8. S timto Vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci i U¢astnici ZV seznameni na za¢atku dochazky. Zakonni
zastupci svym podpisem na ptihlasce souhlasi s jeho dodrzovanim.

9. Organizace SD bude aktualizovana vzdy pro dany $kolni rok a vyvésena na webovych strankach koly.

NogkrwdE

Provozni doba a vnitini reZzim SD

SD je v provozu cely $kolni rok, kromé viech prazdnin danych MSMT nebo dnil, kdy feditelka §koly rozhodne
po dohodg¢ se zfizovatelem provoz prerusit (Skolni prazdniny, feditelské volno, mimotadné napft. chiipkové
prazdniny*).

Ranni SD Po - Pa: 7.00 - 7.40 hod. (nejpozdgjsi piichod do 7:20 hod.) do oddéleni ¢&. II.
Odpoledni SD Po - Pa: 11.40 — 17.00 hod.

Rezim vyzvedavani G¢astniki ZV ze SD:
12:00 - 13.00
I 13:15-14: 30 — Fizena ¢innost (Gcastnici ZV nejsou v této dobé& uvoliovani)
14:30 — a déle dle potieby.

1. Ranni SD je uréena pro viechny ucastniky ZV, kteii do $koly prichazeji mezi 7:00 do 7:20. Zagina v 7:00 a
konéi v 7.40 hodin. Uéastnici ZV navitévujici ranni SD se po vpusténi do budovy piezuji v atné a bez
zbyteéné prodlevy piechazeji do mistnosti ranni SD (oddéleni I.). Po skonéeni ranni SD v 7.40 hodin,
odchézeji ucastnici ZV do svych tfid.

2. Po skonéeni vyucovani vychovatelka piebira éastniky ZV od pedagogickych pracovniki ve svém oddéleni.

Poté s nimi odchazi na obéd. Po ukonéeni ob&da zaéinaji zajmové innosti, které se ¥idi SVP a roénim

tematickym planem pro SD. Cinnost $D miize byt ovlivnéna pocasim nebo unavou ucastnikd ZV.

V 15:30 se vSechna oddéleni spojuji do jednoho, pokud to pocet castnikii ZV dovoli.

Provoz SD konéi v 17.00.

Spojovani jednotlivych oddéleni je mozné v dobé nepiitomnosti nékterého z vychovateli nebo pii zajisténi

zajmové ¢innosti pouze za podminky, Ze poéet Gcastnikii ZV nepiekro¢i max. povoleny pocet v jednom

oddgleni SD.

6. Pro &innost SD jsou uréeny mistnosti v suterénu, v 1. a 2. patfe nové budovy, které jsou vybaveny a
uspofadanim piizptsobeny hlavnimu poslani SD. K dispozici mame i prostory hfists.

7. Pitny rezim: v dob& obé&da je pitny rezim zajistén ve $kolni jidelné, dale si ucastnici ZV nosi vlastni piti z
domova, v SD je k dispozici pitna kohoutkova voda.

aprw
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3. Zpisob prijimani a zarazovani zaka do SD

O piijeti zdka do SD rozhoduje Feditelka $koly na zakladé pisemné Zadosti zikonnych zastupcti — odevzdanim
ptihlasky vedouci vychovatelce, jehoz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka o rozsahu dochazky
a zptisobu odchodu ze SD. Do SD jsou Zaci pfijiméani na zakladg kritérii, které stanovuje feditelka $koly. Pokud
neni naplnéna kapacita SD, lze se pfihlasit do SD kdykoliv b&hem $kolniho roku. Oddéleni se napliiuji nejvyse
do poctu 30 ucastnikii ZV.

4. Dochazka do SD

Dochéazka zapsanych ucastnikt ZV je povinna.

Ze SD odchazeji ucastnici ZV dle zapisu odchodu v piihlasce do SD.

Osoby opravnéné k vyzvedavani ucastnika ZV musi byt uvedeny na ptihlasce do Skolni druziny.

Vyzvedavani ucastnikti ZV je zajisténo systémem Bellhop, kdy pfilozeni ¢ipu k termindlu je povazovano za

prokazatelny a zavazny pokyn zakonného zastupce k uvolnéni ucastnika ZV ze skolni druziny. Zakonny

zastupce pln€ zodpovida za to, komu Cip svéti. V ptipadé ztraty nebo zcizeni Cipu je rodi¢ povinen tuto
skute¢nost okamzit€ nahlasit k zablokovani, jinak skola neodpovida za neopravnéné vyzvednuti zaka.

5. Pobyt ve Skolni druzin€ je pouze na nezbytné nutnou dobu. Pokud si rodi¢ ¢i zakonny zastupce piijde pro své

dit¢, je povinen si ho pfevzit. Z provoznich i bezpeénostnich diivodi nelze ponechavat ucastnika ZV i nadale

V druzin€. Vyjimkou jsou piredem nahlaSené zmény (navstéva lékate v dobé vyuky atd.), kde se ti€astnik ZV

muize vratit do SD.

Zménu odchodu Ize zménit jen pisemne¢:

7. trvale (zménou v piihlasce)
kratkodob& = vyplnénim listku o zméné odchodu ze SD na piisluiny den, ktery musi obsahovat tyto udaje:
jméno Gcastnika ZV, datum uvolnéni, pfesny ¢as uvolnéni, podpis rodi¢i, zda ucastnik ZV odchazi sém nebo
v doprovodu osoby, kterd neni uvedena v piihlasce a vétu — Od této doby prebiram za své dité plnou
zodpovédnost. Tento predtistény listek (omluvenka) je k dispozici na nasich webovych strankach.

8. V zajmu bezpecnosti ucastnikii ZV nelze ucastnika ZV uvolnit na zakladé telefonické zadosti, e-mailu a
neuplného pisemného sdéleni. Vyjimkou je Zadost podana prostiednictvim oficialni $kolni platformy
(Edookit nebo Bellhop), ktera je povazovana za prukaznou.

9. Omluveni jsou pouze tcastnici ZV, kteti nebyli pfitomni ve Skolnim vyu€ovani. Jinak omlouva nepfitomnost
ucastnika ZV zédkonny zastupce, a to vzdy osobné nebo pisemné. Pokud je tiida na Skole v piirodé, nebo na
vicedennim pobytu, v den piijezdu jsou ucastnici ZV automaticky odhlaseny ze $kolni druziny.

10. Do¢asné umisténi Géastniki ZV do SD je mozné pouze v nutném piipadé. Do SD bude umistén i Gicastnik
ZV, ktery nepftinesl rodi¢i podepsané oznameni skoly o piipadném zruseni vyucovani.

11. Ucastnikiim ZV, ktefi pobyvaji ve SD je umoznéno navitévovat zdjmové krouzky poradané skolou.
Ucastniky ZV ze $kolni druziny vedouci krouzku vzdy osobné prevezme od vychovatelky SD a po skonéeni
krouzku je opét do SD vychovatelce osobné pieda, pokud to neni pisemné zapsano jinak. V dobé konani
zajmového krouzku za ucastnika ZV vychovatelka nezodpovida.

12. Pokud ucastnik ZV odchazi na aktivitu (krouzek, doucovani), kterd je mimoskolni nebo probiha mimo
prostory 3koly, se po skonéeni takové akce do SD jiz nevraci. Z krouzkii uskute¢nénych v arealu skoly je
mozné se vratit pouze do 16:00 hodin. Seznam skolnich krouzki je uveden na zacatku Skolniho roku.

13. Utastnik ZV mize byt trvale odhld$en zdkonnymi zastupci pouze pisemnou formou. Formulat je k

dispozici na naSich webovych strankach.

el i

o

Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti iéastnika ZV do stanovené doby

Do skonéeni provoznich hodin SD je rodi¢ povinen vyzvednout si své ucastnika ZV, ktery neodchézi dle
ptihlasky ¢i listecku sam.

1) V piipadé nevyzvednuti uc¢astnika ZV bude vychovatelka telefonicky kontaktovat rodi¢e nebo jiné osoby
opravnéné k pievzeti ucastnika ZV a dohodne s nimi dalsi postup. Teprve v situaci, kdy uz nelze zajistit dohled
nad ucastnikem ZV Zzadnou dospélou osobou a tcastnik ZV zaroven nemuiize odejit ze Skoly sdm bez doprovodu,
se uplatni postup podle § 15 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb.

2) Skola vyrozumi o vzniklé situaci méstsky uiad (starostku) Pysel na tel. ¢. 721 933 878, ktera posoudi podle
okolnosti, zda je nezbytné o situaci ucastnika ZV informovat pracovniky OSPOD OUORP a pozadat je o pomoc
pii zajisténi péce o Gcastnika ZV, a to v naléhavych piipadech i v ramci pracovni pohotovosti OSPOD. Pii
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opakovaném pozdnim vyzvedavani ucastnika ZV se bude situace fesit s vedenim $koly a nasledné s organem
péce o dité.

Do doby, nez je dité (zak) opozdéné vyzvednuto zdkonnym zastupcem nebo zmocnénou osobou nebo neni
predano pracovnikovi organu socialng - pravni ochrany déti, musi pedagogicky pracovnik setrvat s ditétem ve
skole (Skolském zatizeni).

Stanoveni vyse uplaty ve SD

Ztizovatel (MU Pysely) SD stanovi vysi uplaty na uastnika v druziné na obdobi $kolniho roku nejpozdéji do
30. ¢ervna piedchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi uplaty v tomto terminu, zastava mési¢ni
vyse tplaty na obdobi daliiho $kolniho roku stejna jako v piedchazejicim $kolnim roce. Reditelka informuje
vhodnym zptisobem zakonné zastupce o vysi uplaty.

Megsicni vyse uplaty na ucastnika v druziné nesmi presahnout 4 % zakladni sazby minimalni mzdy za mésic,
ktera je platna v dobé stanoveni mési¢ni vyse uplaty.

Pokud je na zadkladé rozhodnuti Krajské hygienické stanice nebo Ministerstva zdravotnictvi omezen nebo
prerusen provoz po dobu del§i nez 5 vyu€ovacich dntl, stanovi feditelka Skoly vysi uplaty pomérné€ ponizenou
podle délky omezeni nebo pieruSeni provozu v daném kalenddinim mésici. Pro vypocet pomérné casti se
pouZzije vzorec, kdy mésicni vyse uplaty se d€li poctem pracovnich dnli v meésici a nasobi se poctem dnti, kdy
byl provoz skoly zachovan.

Pokud je ucastnik ZV pouze nemocny nebo jinak omluveny ze SD v nékterém mésici &i tydnu v daném kolnim
roce — UPLATA SE NEVRACI. Pokud by byl u¢astnik SD trvale odhlasen (pisemnou formou, tj. vyplnénym
formulafem), vraci se pomérna Castka (za neodchozené mésice). Formulaf je k dispozici na nasich webovych
strankach.

Platba se provadi bezhotovostné na ucet skoly ve dvou splatkach a to nasledovng:
1) do konce mésice fijna
2) do konce mésice Unora

Vvsi platby muze reditelka snizit nebo od platby osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je slozka na
Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni socialni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona o
socialné-pravni ochrané déti,

d) zakonny zastupce prokaze fediteli Skoly, Ze dité je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité. Tuto skute¢nost prokaze zakonny zastupce ,,Oznamenim o
pfiznani davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na diteé*.

Ve vsech vyse uvedenych ptipadech a) — d) zakonny zastupce ditéte uvedenou skute¢nost prokaze pisemné
feditelce Skoly. O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhodne feditelka Skoly na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka v SD.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucéastniki ZV

1. Ucastnik ZV zachazi s vybavenim a zafizenim SD a se svéfenymi predméty a pomulckami Setrné a
ohleduplng, zplisobem, jenZ je v souladu s Gcelem, ke kterému jsou urceny.

2. Ucastnik ZV je povinen udrzovat v potadku, Cistoté¢ a chranit pfed poskozenim vSechny véci, které tvoti
zatizeni SD.

3. Kazdé poskozeni nebo zavadu je nutno neprodlené hlasit vychovatelce.




Pokud ucastnik ZV timyslné skolni majetek poskodi, je povinen zakonny zastupce poskytnout skole plnou
finan¢ni nahradu, nebo na vlastni naklady tuto Skodu odstranit.

Plati ptisny zakaz jakkoli manipulovat s druZinovym zafizenim, pokud neni pfitomna vychovatelka a neda k
témto ukontim ptikaz.

Ztraty véci hlasi Gcastnici ZV neprodlené vychovatelce SD: dbaji na dostatedné zajisténi svych véci.

Do SD tcastnici ZV nenosi cenné véci véetnd vétsich &astek penéz. Vychovatelka ani $kola za né
nezodpovida.

Nalezené véci ucastnici ZV odevzdavaji vychovatelkam.

7. Prava a povinnosti u¢astniki ZV a zakonnych zastupci

Uckastnici ZV maji pravo:

1.
2.

ok~ w

Uzivat zatizeni SD v souvislosti se zijmovym vzd&lavanim.

Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji prdvo na vzdélani, svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani zakladnich hygienickych podminek, maji pravo
byt sezndmeni se viemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v SD.

Na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popft. tematickych akcich poradanych skolni druzinou.
Na odpocinek a volny Cas, na ticast ve hie a oddechové Cinnosti.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

Uckastnici ZV jsou povinni:

1.

2.
3.
4

© ®©

10.
11.

12.

13.

Dochazet fadné do SD dle piihlasky. Za Gicastnika ZV, ktery byl ve 8kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka nezodpovida.

Pti prichodu nahlasit sviij ptichod pani vychovatelce.

Dodrzovat vnitini ¥ad SD, ptedpisy a pokyny §koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byli seznameni.
PInit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a pokyny $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitfnim fadem SD.

Pohybovat se jen v prostoru, ktery Kk ¢innosti uréi pedagogicky pracovnik, nesmi opustit mistnost SD,
budovu koly ani misto &innosti SD bez védomi vychovatelky.

Chovat se slusné¢ k dospé€lym a ostatnim ucastnikiim ZV $koly, dbat pokynti pracovnikt skoly.

Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob; Géastnikim ZV jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé, je zakazano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky (drogy, alkohol,
cigarety) v prostorach 8koly, je zakazano nosit do SD pedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost
ucastnika ZV nebo jinych osob.

Nedopoustét se projevl rasismu, ponizovani, omezovani osobni svobody a Sikanovani.

Zachazet s vybavenim SD $etrng, udrzovat tidu i ostatni prostory koly V istot& a pofadku, chranit majetek
ptred poskozenim; imysIné poskozeni bude projednéno se zakonnymi zastupci a bude dohodnut zpiisob
nahrady.

Kazdy tiraz, nehodu svou nebo spolutcastnika ZV ihned hlasit vychovatelce.

Respektovat osobni svobodu ostatnich ucastniki ZV a chovat se k sobé navzajem ohleduplng, agresivitu,
hrubé Zertovani nebo $ikanovani jinymi ucastniky ZV okamzité ohlasit vychovatelce.

Na skolni h#isté nebo na vychazku odchazet v doprovodu vychovatelky a musi se zdrzovat pouze v prostoru
urc¢eném vychovatelkou.

Respektovat a dodrzovat mimofadna opatieni natizena vladou, nebo Krajskou hygienickou stanici.

Utastnici ZV maji zakazano:

LN

Nosit do SD cenné véci a predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
ucastnika ZV nebo jinych osob.

Pouzivat mobilni telefon.

Pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky SD a nahravané osoby.

Svévolné opustit §kolni druzinu, z bezpe¢nostnich divod opoustét skolu a Skolni areal bez védomi
vychovatelky SD.

Pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili, hrubé
slovni a imyslIné psychické a fyzické utoky ucéastnika ZV viici jinému ucastnikovi ZV ¢i vaéi pracovnikiim
Skoly. PorusSeni téchto pravidel je povaZzovano za zavazné poruseni fadu druziny, za které mtze feditelka
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rozhodnout o podminéném vylouceni Zaka se zkusebni lhtitou az na jeden rok. Pokud se zak v této lhute
dopusti dalsiho pfestupku, nebo pokud je jeho prvni provinéni posouzeno jako zvlasté zavazné, feditelka
rozhodne o jeho okamzitém vylouceni ze $kolni druziny. O tomto rozhodnuti je zadkonny zastupce vzdy
pisemné informovan.

Zakonni zastupci maji pravo:

Resit problémy, pozadavky, které se vztahuji k SD s vychovatelkou v dohodnutém terminu (aby nenarusovali
probihajici pfimou praci s ucastniky ZV), informovat se o pribéhu a vysledcich vychovy a zajmového
vzdélavani svého ditéte podle skolského zékona.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1. Dodrzovat &as a zptisob odchodu G&astniki ZV uvedeny v piihlasce do SD.

2. Platit Gplatu za $kolské sluzby v SD.

3. Oznamovat zmény neuvedené v piihlasce, zejména v té€chto udajich: zménu odchodi, Udaje o zdravotni
zpusobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizich ¢i omezenich, které by mohly mit vliv na poskytovani
vzdélavani ve Skolni druziné a na pravidelné uzivané 1éky, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, kontaktnich
telefonnich ¢isel pro piipad nemoci.

4. Respektovat a dodrzovat mimofadna opatieni natfizena vladou, nebo Krajskou hygienickou stanici.

8. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika ZV a jejich ochrany
pred sociilné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo

1. Bezpetnost a ochranu zdravi Glastnikic ZV ve SD zajistuje 8kola svymi pedagogickymi nebo
nepedagogickymi pracovniky.

2. SD zajistuje bezpednost a ochranu zdravi Géastnikil ZV pii ¢innostech a poskytuje Gi¢astnikiim ZV nezbytné
informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

3. Vsichni ucastnici ZV se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob.

4. Ugastnikiim ZV neni dovoleno se v dobé ¢innosti SD zdrzovat v prostorach skoly bez védomi vychovatelky,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor.

5. SD pii ¢innostech piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam tcastnikii ZV a vytvaii podminky pro jejich
zdravi vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné€ patologickych jevi.

6. Pied viemi akcemi SD musi byt Gcastnici ZV prokazatelnym zplisobem (zapis ve vychovném piehledu)
pouceni o rizicich, které mohou nastat, o bezpecném chovani na akei véetn¢ pravidel silni¢niho provozu.

7. Za bezpeénost a ochranu zdravi uéastnikii ZV ve SD odpovida vychovatelka, a to od okamziku vstupu
Gicastnika ZV do SD aZ do jeho odchodu ze SD.

8. V piipadé trazu zajisti vychovatelka Gcastnikovi ZV prvni pomoc, u vazného poranéni pak lékaiské
oSetfeni, neprodlené informuje zakonné zastupce ucastnika ZV, feditelku Skoly. Kazdy uraz je zapsan do
knihy urazii a v ptipadé potfeby vyplnén zaznam o trazu.

V ¢&innostech neupfesnénych timto vnitinim fadem SD plati v pIném rozsahu Skolni ¥ad ZS.
Tento vniténi #4d SD byl projednan na pedagogické radé dne 21.1. 2026 a nabyva w¢innosti

od 25. 2. 2026. Od tohoto data se rusi ustanoveni predeslého fadu SD, ktery byl projednan na pedagogické radé
dne 29.11.2023 a nabyl u¢innosti 1. 1. 2024.

V Pyselich dne 20. 1. 2026

Klara Pekna Mgr. Milena Praskova
vedouci vychovatelka feditelka Skoly



